
DISCIPLINARE PER L’AFFIDAMENTO DELL’INCARICO DI RILEVATORE PER LE OPERAZIONI DI RILEVAZIONE 

CONNESSE AL CENSIMENTO PERMANENTE DELLA POPOLAZIONE E DELLE ABITAZIONI – ANNO 2024. 

L’anno 2024 il giorno_______ del mese di_________ in Castelnuovo di val di Cecina presso la sede, in Via G. 

Verdi, 13  

TRA 

Il Comune di Castelnuovo di Val di Cecina, con sede Via Giuseppe Verdi 13, C.F. e P.IVA 00165420506, 

rappresentato dal Responsabile del Settore II Dott Riccardo Gherardini, giusto decreto del Sindaco n. 10 del 

29.12.2022, che dichiara di agire esclusivamente in nome, per conto e nell’interesse dell’Ente che 

rappresenta; 

E 

Il/La Sig./Sig.ra --- nat- a ----- il ----, residente a ---- in Via --- C.F. ----; 

PREMESSO 

- che con deliberazione di Giunta Comunale n. 28 del 12.03.2024 con cui è stato costituito l‘Ufficio Comunale 

per il Censimento permanente della popolazione e delle abitazioni 2024;  

- che in occasione del Censimento permanente della popolazione e delle abitazioni si dovrà procedere alla 

rilevazione di un campione delle famiglie del territorio del Comune di Castelnuovo di val di Cecina; 

- che al fine di garantire un’ordinata e tempestiva rilevazione di tutte le unità si ritiene doversi avvalere di n. 

4 rilevatori individuati con apposita selezione; 

- che Determinazione n. --- del ---- è stato approvato un avviso pubblico e avviata la procedura di selezione 

per il conferimento di incarichi di rilevatore per il Censimento permanente della popolazione (Istat), aperta 

con priorità al personale dipendente del comune di Castelnuovo di Val di Cecina; 

- che con nota Prot. --- del ---  è stata presentata un’istanza di ammissione alla selezione, valida e comprensiva 

dei requisiti richiesti; 

- che il Rilevatore ha prodotto la dichiarazione, acquisita agli atti, con i dati relativi allo svolgimento di 

eventuali altri incarichi o alla titolarità di cariche in enti di diritto privato regolati o finanziati dalla pubblica 

amministrazione o allo svolgimento di altre attività professionali (dichiarazione del rilevatore ai sensi dell’art. 

15, co. 1, lettera c) del D. Lgs. n. 33/2013); 

-  che il Rilevatore ha prodotto la dichiarazione, acquisita agli atti, in merito a interessi finanziari e conflitti di 

interesse, ai sensi dell’art. 6 del D.P.R. 16/04/2013, n. 62 “Regolamento recante codice di comportamento 

dei dipendenti pubblici”; 

VIENE PATTUITO QUANTO SEGUE  

ART. 1 – OGGETTO DELL’INCARICO 

L’incarico, di durata pari a quella delle operazioni censuarie, salvo modifica da parte dell’Istat, è finalizzato 

all’attività di prestazione di lavoro autonomo occasionale per lo svolgimento dell’incarico di rilevatore per il 

Censimento permanente della popolazione e delle abitazioni anno 2024, da svolgere sul territorio del 

Comune di CASTELNUOVO DI VAL DI CECINA. L’incaricato dovrà operare in stretta relazione con l’Ufficio 

Comunale di Censimento.  

ART. 2 – CONTENUTI DELL’INCARICO 

L’incaricato è tenuto ad espletare l’attività di rilevazione, nel periodo sopra descritto ed in particolare dovrà: 



- partecipare agli incontri formativi e completare tutti i moduli formativi predisposti da Istat e accessibili 

tramite apposita piattaforma;  

- gestire quotidianamente, mediante uso del Sistema di gestione delle indagini predisposto dall’Istat (SGI) o 

della APP RILEVO, il diario relativo al campione di indirizzi per la rilevazione areale e di unità di rilevazione 

per la rilevazione da lista loro assegnati;   

- effettuare le interviste alle unità della rilevazione da Lista non ancora rispondenti tenendo conto degli orari 

di presenza dei componenti nell’alloggio e fornendo loro informazioni su finalità e natura obbligatoria della 

rilevazione;  

- segnalare al Responsabile dell'UCC eventuali violazioni dell'obbligo di risposta ai fini dell'avvio della 

procedura sanzionatoria di cui all'art.11 del d.lgs. 6 settembre 1989, n. 322 e successive modificazioni;  

- svolgere ogni altro compito loro affidato dal Responsabile dell'Ufficio Comunale di Censimento e inerente 

alle rilevazioni. 

Inoltre il rilevatore avrà il dovere di:  

a) offrire la massima collaborazione nei confronti delle famiglie campione coinvolte nelle indagini, fornendo 

tutti i chiarimenti che consentano agli interessati di compilare in modo consapevole e adeguato il 

questionario relativo all’indagine loro affidata; 

b) raggiungere i luoghi di rilevazione, ed eventualmente di svolgimento della formazione (se prevista in aula), 

con mezzo proprio ed a proprie spese;  

c) garantire la propria disponibilità ad effettuare la rilevazione su tutto il territorio del/i Comune/i coinvolto/i;  

d) essere sempre muniti del tesserino di riconoscimento;  

e) concludere la rilevazione entro i tempi prestabiliti;  

f) riferire su eventuali problematicità al Responsabile dell’Ufficio Censimento.  

ART. 3 – MODALITÀ OPERATIVE DI SVOLGIMENTO 

Il Rilevatore si impegna a fornire con diligenza ed adeguatezza le proprie prestazioni professionali 

nell’espletamento delle prestazioni descritte, sino a compimento degli incarichi e degli adempimenti previsti 

nel presente contratto. 

Il Rilevatore dovrà svolgere l’incarico muovendosi nel territorio di riferimento con mezzi propri e secondo 

itinerari da lui stabiliti salvo diversa indicazione. 

È in ogni caso fatto divieto al rilevatore di svolgere nei confronti delle unità da censire attività diverse da 

quelle proprie del censimento, di utilizzare questionari, modelli e stampati diversi da quelli forniti dall’Istat e 

di raccogliere informazioni non contenute nei suddetti questionari di rilevazione o comunque eccedenti 

l’oggetto dell’indagine. 

Il Rilevatore potrà gestire autonomamente il proprio lavoro, in modo che esso risulti comunque funzionale ai 

compiti assegnati, nel rispetto delle scadenze imposte dall’Istat e delle esigenze delle unità di rilevazione. 

Il Rilevatore svolgerà l’attività tenendo conto che l’assolvimento dell’incarico richiede il compimento di una 

serie di atti in un certo arco temporale, all’interno del quale vige l’autonomia gestionale, funzionale al 

risultato da raggiungere, l’assenza di vincoli di orario ed un compenso variabile, privo del carattere della 

periodicità, determinato in funzione del servizio reso e della modalità di esecuzione della prestazione. 

ART. 4 – DECORRENZA E DURATA 

L’incarico di rilevatore dovrà essere espletato nel periodo che va dal 7 di ottobre 2024 al 23 dicembre  2024, 

salvo diverse e successive disposizioni da parte dell’Istat e/o necessità dell’Ufficio Comunale di Censimento. 

La formazione, erogata da Istat, è obbligatoria per lo svolgimento delle indagini e precede l’inizio delle 

attività, avendo inizio nella prima decade di luglio 2024. 



ART. 5 - STRUMENTAZIONE 

Il Rilevatore avrà a disposizione un dispositivo mobile (tablet con SIM card) fornito da Istat, che dovrà essere 

restituito al termine dell’incarico. Il dispositivo è dotato applicativi utili alla conduzione delle interviste alle 

famiglie. 

Per tutta la durata della rilevazione, il Rilevatore avrà la responsabilità in merito alla cura e alla custodia del 

dispositivo e sarà tenuto a rispondere in caso di furto o danneggiamento o altro danno dovuto ad incuria o 

negligenza. 

In caso di malfunzionamento hardware e/o software il Rilevatore si impegna a dare tempestiva 

comunicazione, mentre in caso di furto o smarrimento del dispositivo mobile, il Rilevatore dovrà trasmettere 

l’originale della relativa denuncia effettuata presso l’Autorità di Pubblica Sicurezza entro 48 ore. 

ART. 6 - CORRISPETTIVI 

L’attività di rilevazione è svolta per conto dell’Istat che corrisponde, a tale scopo, al Comune di Castelnuovo 

di Val di Cecina, un apposito contributo. Il compenso al Rilevatore sarà commisurato al numero dei 

questionari/interviste effettuati, completi e conclusi in base alle modalità e alle quotazioni stabilite nella 

Circolare Istat n. 2a del 01.03.2024. Il compenso verrà erogato al rilevatore dopo aver ricevuto il contributo 

Istat, nella misura corrisposta al Comune per la rilevazione in oggetto. I compensi indicati sono al lordo degli 

oneri fiscali. Tutte le spese inerenti all’espletamento del servizio, compreso il mezzo per effettuare gli 

spostamenti, sono a completo carico del Rilevatore, da ritenersi compensati nel contributo forfettario e 

onnicomprensivo. 

ART. 7 – COPERTURE ASSICURATIVE 

Nell’ambito delle attività connesse alla realizzazione del Censimento permanente della popolazione e delle 

abitazioni 2024, l’Istat stipulerà una polizza antinfortunistica a copertura delle attività censuarie effettuate 

sul territorio. 

ART. 8 - OBBLIGHI ACCESSORI A CARICO DEL RILEVATORE 

L’attività di rilevatore dovrà avvenire nel rispetto del trattamento dei dati personali ai sensi del GDPR 679/16 

(Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali) e del D. Lgs. 196/03 (Codice in materia di 

protezione dei dati personali) così come modificato dal D. Lgs 101/18 (Adeguamento della normativa 

nazionale alle disposizioni del Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali). 

Il Responsabile dell’Ufficio Comunale di Censimento, in qualità di Responsabile del trattamento, autorizza il 

rilevatore al trattamento dei dati, con atto scritto, come specificato dall’art. 28 del Regolamento UE e dalla 

designazione di Istat. La citata autorizzazione costituisce parte integrante del presente contratto, in calce allo 

stesso. 

L’attività del rilevatore dovrà avvenire nel rispetto del segreto d’ufficio degli addetti agli Uffici Statistica e del 

segreto statistico così come previsto dal D. Lgs 322/1989. 

ART. 9 - RECESSO 

Le parti possono recedere dal contratto a norma dell’art. 2237 del Codice Civile. 

Il Comune di Castelnuovo di Val di Cecina può recedere dal contratto in qualsiasi momento, dandone 

comunicazione scritta mediante lettera raccomandata A.R. da inviarsi al Rilevatore, la quale produrrà effetti 

dall’avvenuta conoscenza della stessa. 

Qualora ricorrano gravi motivi o cause di forza maggiore, il recesso avrà decorrenza immediata, senza 

necessità di alcun preavviso. Per gravi motivi si intendono: 



a) gravi inadempienze contrattuali, rispetto agli obblighi assunti per effetto dell’incarico; 

b) sospensione ingiustificata della prestazione superiore a 15 giorni; 

c) commissione di reati tra quelli previsti dall’art. 15 della L. 55/90 e successive modificazioni. 

Il Rilevatore può recedere dal contratto dando al Comune preavviso di almeno 30 giorni mediante 

comunicazione a mezzo raccomandata A.R. In caso di mancato preavviso, il rilevatore sarà tenuto a 

corrispondere al Comune un indennizzo pari al 10% del compenso complessivo previsto per i questionari 

assegnati di cui sopra. 

ART. 10 - RISOLUZIONE 

Il presente contratto potrà essere risolto di diritto nei casi previsti dall’art. 1456 del Codice Civile, mediante 

contestazione scritta all’altra parte e con le conseguenze anche risarcitorie previste dalla legge. 

Costituisce causa specifica di risoluzione del contratto la violazione degli obblighi di cui al D.P.R. 16 aprile 

2013, n. 62 (Codice di comportamento dei dipendenti pubblici). L’Amministrazione, verificata l’eventuale 

violazione, contesta per iscritto al Rilevatore il fatto, assegnando un termine, non superiore a dieci giorni, per 

la presentazione di eventuali controdeduzioni. Ove queste non fossero presentate o risultassero non 

accoglibili, procederà alla risoluzione del contratto, fatto salvo il risarcimento dei danni. 

3. Quando l’esecuzione dell’incarico diventa impossibile, per causa non imputabile ad alcuna delle parti, il 

Rilevatore avrà diritto esclusivamente al compenso maturato per il lavoro prestato. 

ART. 11 - REGISTRAZIONE DEL CONTRATTO 

L’Amministrazione e il Rilevatore si riservano la facoltà di procedere alla registrazione del presente contratto, 

in caso d’uso, ai sensi dell’art. 5 del D.P.R. 26 aprile 1986, n. 131. Tutte le spese conseguenti all’eventuale 

registrazione del presente contratto, ivi compresi i bolli, le tasse e le copie, sono ad esclusivo carico della 

parte richiedente la registrazione medesima. 

L'Imposta di Bollo dovuta sul contratto ai sensi del D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, è a carico del Rilevatore. 

ART. 12 - RINVIO ALLE NORME DI LEGGE 

Per quanto non espressamente disposto dal presente contratto valgono le norme di legge applicabili ai 

rapporti ed alle fattispecie previste dagli artt. 2222 e ss. del Codice Civile. 

Letto, approvato e sottoscritto senza alcuna modifica. 

Castelnuovo di Val di Cecina, lì__________________ 

Per il Comune di Castelnuovo di Val di Cecina - Il Responsabile Riccardo Gherardini  

_______________________ 

Il Rilevatore – Sig.____________________________ 


