COMUNE DI
CASTELNUOVO

ALLEGATO 2

INVIO DOMANDE ON LINE PER IL CONCORSO

L'invio delle domande di partecipazione al concorso deve essere effettuato, a partire dalla data di apertura del bando:

- TRAMITE INVIO POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA (PEC)

all'indirizzo segreteria.castelnuovo@postacert.toscana.it scaricando il modello di domanda dal sito nella Home Page — sezione Bandi di Concorso e selezionare

il bando di interesse:
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Mostra tutto

il modello deve essere stampato, compilato, firmato e inviato con tutti gli allegati richiesti (tutti i file devono essere in formato “.pdf” ed essere scansioni
documenti originali e non foto). Una volta inviata la PEC conservare la ricevuta di consegna. Una volta protocollata la domanda verra inviata una ricevuta di

protocollazione contente il numero del protocollo assegnato (che dovrete conservare).
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- ATTRAVERSO IL PORTALE: (usando i browser Google Chrome o Mozilla Firefox)

accedere al sito del Comune www.comunecastelnuovovdc.gov.it — cliccare su “Servizi on line”
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Per accedere alle istanze on line si puo utilizzare alternativamente una delle seguenti modalita:

- Credenziali SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale) se gia attiva o attivabile gratuitamente al link http://www.spid.gov.it/ e valida per tutti siti
delle Pubbliche Amministrazioni (preferibile).

- Nome Utente e Password rilasciate dal Comune se gia in possesso 0 se non si & in possesso & necessario effettuare la registrazione: cliccando in alto a
sinistra “Richiesta Nome Utente e Password” — “Accedi al Servizio” compilare i dati richiesti e confermare. A questo punto prendere un appuntamento per
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e n202TES: UrbiSMART -

«

via telefonica con 0588.23510 oppure 0588.23537 per procedere con il riconoscimento e il rilascio delle credenziali che deve avvenire NECESSARIAMENTE
IN PRESENZA FISICA presso I'Ufficio Comunale competente.

Sistema x
c

App L 202166 UrbiSMA

wes Home Page Servizi On Line x  + =

Comune di CASTELNUOWO VAL DI CECINA
: Sei in Home-Page Comune = Servizi On Line » Home Servizi On Line -
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Hoema Senaz On Line

{ Richiesta Noma Utente e Password

Albo Pretaria
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Pagamenti Un Line

Spartalle Demografica

Sarviri Seodastici ed Educativi

Le tus comunscazion!

Trasparenza, valstazions & merito
Istanze On Line

Confributy

Polizia Municipale - Pubblica Sicurezza

In attivazione

& cloud.urbi.it/urbi/progs/urp/solinomesto?DE

@ AVCP-SmartCIG o CODI

¢ ¢ 0G0 00 6 06 G O

Cambia Password

Logout

Home Servizi On Line

Con i Serdtzi On Line oggi puci avere il tuo Comune a portata di click. Semplifichi la vita evitando code e spostamenti oltre a contribuire al miglioramento dei servizi erogati dal tuo Comune. In qualungue luogo, in

qualsiasi momento, 24 ore su 24, puoi inviare comunicazioni, avviare pratiche, verificare le tue posizioni, effettuare pagamenti e tanto altro ancora.
Accedere ai Servizi On Line & immediato: sono sufficienti pochi clic per aprire un canale con la tua amministrazione.

Alcuni servizi sono ad accesso libero, altri richiedono la registrazione, Per riconoscere tale differenza, accanto al pulsante di accesso al servizio, sara posta Fimmagine di un lucchetto {8); in tal caso accesso &
protetto e bisogna essers in possesso delle credenziali (se non le hai ancora, puoi registrarti collegandoti al servizio Richiesta Iscrizione ai servizi on line). | servizi non soggetti ad autenticazione si presentanc
Senza nessuna immagine.

Puoi inoltre esprimere un tuo giudizio, relativo alla qualita del servizio di cui stai usufruendo; tale possibilita & evidenziata da un simbolo contraddistinto dal fumetto con le faccine' (5*°2).

Per ulteriori informazioni puoi rivolgerti agli sportelli URP.

Tipodiaccesse: @\Litente AcTreditatn

Richiesta Nome Utente e Password

Richiedi I'iscrizione ai servizi on-line per poter accedere ai nostri uffici virtuali,
Nel caso di smarrimento delle credenziali di accesso utilizzare il link RICHIESTA CREDENZIALI SMARRITE

2 » RICHIESTA CREDENZIALI SMARRITE

(=]
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Con le credenziali SPID o con le credenziali di accesso comunali, si puo procedere con I'inserimento della domanda cliccando su “Istanze on line” e procedendo
come segue:

© 2020 - PA Digitale SpA — Informativa Cookies

Comune di CASTELNUQVO VAL DI CECINA

.2 Sei in Home-Page Comune » Servizi On Line » Istanze On Line :.

sped Agl D st Logout Cambia Password
o =
Istanze On Line
Albo Pretorio W
ST © loL rappresenta la piattaforma di gestione delle ISTANZE ON LINE che consente I'avvio dei procedimenti per via telematica con possibilita di protocollarli contestualmente con lo scopo di semplificare I'iter della
= pratica dematerializzando sia il processo di gestione del procedimento amministrativo che la documentazione relativa. | professionisti, le imprese ed i cittadini potranno accedere anche alla consultazione delle
Pagamenti On Line pratiche presentate da portale verificandone lo stato di avanzamento oltre che i provvedimenti e i tempi procedimentali relativi nella sezione dell'amministrazione trasparente dedicata.
© Le caratteristiche principali del servizio sono:
Sportello Demografico
@ *® Ricondurre i procedimenti amministrativi a principi di efficenza, efficacia e trasparenza;
Servizi Scolastici ed Educativi ) 3 o 5 y
s Fornire le informazioni di primo livello nell'orientamento all'interno del procedimento stesso;
Le tue comunicazioni © . Rilasciare, per via telematica, una ricevuta all'utente per |'attestazione dell'avenuta presentazione;
© * Monitorare direttamente on line lo stato di avanzamento della pratica presentata da portale

Trasparenza, valutazione & merita
Istanze On Line Tipodiaccesso: @ Utente Acreditatn

Avvio Procedimento

Avvio Procedimento

) Sei nella sezione dedicata alla presentazione on line delle istanze.

Consultaziona Procedimenti

Contributi
© In questa sezione, previa procedura di autenticazione, & possibile da parte di un professionista, impresa o cittadine, inoltrare un'istanza allegando la relativa documentazicne necessaria all'espletamento del

Polizia Municipale - Pubblica Sicurezza
procedimento amministrativo collegato.

In attivazione

Il tasto [Accedi al servi

o] ti consentira l'ingresso alla piattaforma attraverso la quale potrai compilare le tue pratiche che rimarranno in forma di bozza fino agmomento della loro effettiva presentazione.
[-) Accedi al Servizio

Consultazione Procedimenti

In questa sezione, a seguito dell'inoltro di un'istanza e previa procedura di registrazione al sito, il cittading, I'imprenditore o il professionista possano consultare lo stato di avanzamento dei procedimenti avviati da
portale.
[*) Accedi al Servizio
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1. Cliccare sul pulsante “Nuova Pratica”;
2. Inserimento di tutti i dati mancanti. Nella sezione “Gestione Richiesta” selezionare:
- Tipologia: “Bandi di Concorso”;
- Procedimento: il bando per cui si presenta domanda.
In fondo inserire i dati del documento di riconoscimento.
3. Alla fine cliccare “Avvia Compilazione”;
4. Scaricare il modello di domanda di partecipazione cliccando su “Modello” e compilare tutti i campi obbligatori (attenzione a quanto richiesto a pena di

nullita);

5. Firmare il modello di domanda;
6. Scansionare il modello di domanda;
ATTENZIONE tutti i file devono essere in formato “.pdf” ed essere scansioni di documenti originali e non foto.
7. Ricaricare il modello di domanda firmato cliccando su “ALLEGA™;
8. Caricare la scansione di un documento di identita fronte/retro;
9. Caricare la scansione della ricevuta del versamento della tassa concorsuale;

10. Caricare facendo una scansione in un unico file “.pdf” tutti gli altri eventuali documenti da allegare alla domanda (si ricorda che i documenti devono essere
firmati pena esclusione);
ATTENZIONE tutti i campi contrassegnati da * sono obbligatori: se i relativi documenti non sono caricati correttamente, il sistema non permette l'invio della
domanda.

11. Una volta completato il caricamento dei file premere su “Invia Richiesta”;
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12. Confermare l'invio cliccando su “Invia Richiesta” in basso




COMUNE DI
CASTELNUOVO
VAL DI CECINA

© 2070 - PA Digitale SpA — Inform

Comune di CASTELNUOVO VAL DI CECINA
.+ 5ei in Hpme-Page Comune » Seryizi On Line » Istanze On Line &

spedv {3 AglDiETs. -nscut

; : o H H
Homa Sarvi On ine Avvio Procedimento
Albo Pretorio o Tornaa Lista Pr.
; L+
Sportello Tributi Mittente
Pagamenti On Line © TIPOLOG
o
Sportello Demografico PROCEDI
o OGGETT
Servizi Scolastici ed Educativi
Le tue comunicazioni S pati generali della Richiesta Documenti / Allegati GGG
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Contributi Informativa sulla Privacy -
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In attivazione © La informiama, ai sensi dell'art. 13 del DLgs. 196/2003 “Codice in mipteria di protezione dei dati personali”, che i dati forniti trattati eschusi per finalita inerenti al funai dei servizi on line.
i i pot guil usando supporti cartacal o ik o Jermatici anche ad opera di terzi per | quali fa di Suci datip e : que funzionalo al f dei servizi on line; n ogni caso
In refazione al dei Suoi dati, potra esercitare i diritti previsti dallart. 7 del D.Lgs. 196/2003 che, per comadita, Le riportiamo qui di seguito:
Dgs. 196/2003 - Art. 7. Diritto di accesso of dati personali ed altri diritti
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13. A questo punto la domanda € inviata e sullo schermo deve comparire il numero della domanda e il numero di protocollo (che dovrete conservare).

* 2070 - P Digitale SpA = Informativa Cookies

Comune di CASTELNUOVO VAL DI CECINA
= Sei in Home-Page Comune » Senvizi On Line = Istanze On Line -

spsdv () AgID s -ﬂs:m“

Mo Sorvi On Lne ° Avvio Procedimento
Albo Protorio © Pratiche
o Praticainviata con successo
Sportello Tributi
Pagamenti On Line ©
Sportello Demogralic © Data Richiesta: 13-10-2020
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